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《电子表格在财务中的应用(WPS 版)》配套练习资源介绍 

一、课程介绍与定位 

课程名称：电子表格在财务中的应用(WPS版) 

本课程是职业院校会计事务专业的一门专业核心课程，在会计事务课程体系

中属于“专业能力与职业素质”模块课程。通过对本课程的学习，学生能够从最

简单、实用的角度，利用金山 WPS电子表格(兼容微软 EXCEL)进行数据处理，力

求使用最简单、最快捷的方式进行数据的各项处理，达到为实际工作服务的要求。

课程内容设置从数据录入、数据处理、会计中的应用，进销存中的应用，人力资

源中的应用、统计中的应用这些方面入手，用办公软件进行实践练习，通过大量

实际工作任务的上机练习，培养学生成为数据处理应用实战型人才。 

 

二、配套资源简介 

《电子表格在财务中的应用(WPS 版)》课程侧重于实践教学，课程配套资源

也是以实践资源为主，包括教学电子教材，教学课程标准，教学课件，教学微课，

配套实验，配套模拟测验，期中、期末复习及考核试卷共七类资源。 

表 1-课程配套资源清单 

课程内容 
教学

PPT 

操作

视频 

练习

试题 
试卷 
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（套） 

项目一 电子表格数据录入与格式设置 1 13 13 3 

 任务一 数据录入  3 3  

任务二 格式设置与打印设置  5 5  

实战演练  5 5  

项目二 电子表格数据处理 1 25 25 8 

任务一 数据清洗  3 3  

任务二 数据处理  5 5  

任务三 引用单元格和文本函数应用  3 3  

任务四 数学和统计函数应用  3 3  

任务五 逻辑和查找与引用函数应用  2 2  

任务六 日期与财务函数应用  4 4  

实战演练  5 5  

项目三 电子表格在会计中的应用 1 19 19 5 

任务一 往来款项管理  4 4  

任务二 固定资产管理  2 2  

任务三 费用管理  3 3  

任务四 财务报表分析  5 5  

实战演练  5 5  

项目四 电子表格在进销存中的应用 1 12 12 4 

任务一 采购管理  2 2  
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任务二 销售管理  2 2  

任务三 库存管理  3 3  

实战演练  5 5  

项目五 电子表格在人力资源中的应用 1 6 6 2 

任务一 工资处理  3 3  

实战演练  3 3  

项目六 电子表格在统计中的应用 1 10 10 4 

任务一 数据静态分析  4 4  

任务二、数据动态分析  3 3  

实战演练  3 3  

其中、期末试卷    5 

实训套卷    5 

合计 6 85 85 36 

 

三、配套教辅系统功能介绍 

课程配套行业案例和实践教学资源，支持金山 WPS电子表格(兼容微软 EXCEL)

办公软件的操作实验环境，从基础应用到数据分析复杂应用循序渐进构建练习资

源。 

（一）电子表格实验 

通过上机实验，能让学生充分掌握电子表格操作的基本技能、掌握电子表格

在财务会计与管理会计中的中高级应用，理解企业会计财务管理整体结构和运行

特征，理解计算机环境下的信息处理方式，以实验操作的形式让学生由浅入深的

学会并掌握电子表格软件，软件具有自动评判功能，解决了教师对学生操作过程

无法量化考核评测的问题，辅助教师轻松完成该类课程的实践教学。 
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（二）功能特色 

1、即时评价，通过反复纠错达到学习效果 

学生自主进行电子表格实验，通过在线或线下答题，结束试验后教学辅助系

统立即进行评判并反馈答题结果，定位到错误单元格。 

2、多版本实验手册、操作录屏，提升动手能力 

实践资源配套金山 WPS电子表格(兼容微软 EXCEL)实验手册，关键环节提供

图文及视频操作指示。 

3、开放性实践资源，注重操作路径多样化 

教材配套资源在试题设计上注重技能开放性的特点，一道题多种操作方法，

先思考、后答题，不会看操作手册和操作视频，注重培养学生独立思考能力，掌

握最优技能路径。 

4、加强课堂管控，有的放矢 

课堂教学教师发放章节练习资源，跟踪练习进度，查看练习结果和成绩，通

过教师后台的数据分析，精准定位每个技能难点和每个学生答题详情。 
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5、教学练考评一体，教师减负提能 

自主电子表格实验，课堂发放练习任务，组织期中/期末考试，打印考试成

绩单和学生试卷归档，让教学系统做助教，使教师专心于教学。 

6、开放题库，扩建实践教学资源 

兼容现有教材，提供课程题库扩建开发指导手册，共建教学题库。 


